MS Teams direkte fra browser

Deltagerguide

Sadan deltager du i et onlinemgde pa MS Teams direkte fra et link uden at skulle downloade
programmer eller oprette brugerkonti nogen steder. Du kan deltage direkte i din browser.

Sadan gor jeg

Arranggren tilsender dig et link i en mail. Det eneste du skal ggre, er at klikke pa dette for at
deltage i mgdet til aftalte tidspunkt. Har du spgrgsmal eller vil teste teknikken sa kontakt
arranggren. Det er en god idé at afprgve indstillinger for lyd og video inden mgdet og ggre sig
bekendt med funktionerne.

Mgadelinket
I min mail ser linket saddan her ud. Klik pa "klik her for at deltage i mgdet”
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omer Nar du har klikket, abner der sig en ny fane eller
Microsoft Teams-ma@de nyt vindue, hvor du kan veelge at deltage i mgdet
D = er via mobilapp direkte fra din browser eller fra App’en MS

Klik her for at deltage i modet Teams, hvis du allerede har installeret denne.
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Denne guide omhandler deltagelse direkte fra
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@ GRANSEFORENINGEN hvis du bruger fx Chrome eller Explorer mv.
for en dben danskhed

Veelg at deltage i mgdet via at klikke pa "Brug Teams i "di
installation er ikke pakraevet. Se et eksempel her:




Veelg at deltage fra browser

i

Download Windows-appen

N B Brug skrivebordsappen for at fa den bedste
oplevelse

Hvordan vil du deltage i
Tea ms-mﬂdet? e Brug Teams i Microsoft Edge

Download eller installation er ikke pakraevet.

D Har du allerede Teams-appen?
Prev at abne den igen

Klik og et mindre vindue abnes. Klik pa "vaelg program”. Du behgver ikke at szette flueben ved den
lille boks.

- i# Deltag i samtalen x s

© & https;//teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher. html?url=%2F %23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_MzMzMTVIYTgtNDIIMS00OWU3LTk

Tillad dette websted at 3bne microsoft-edge-linket?

Du skal veelge et program.

D Tillad altid https://teams.microsoft.com at dbne microsoft-edge-links

Veelg program Annuller
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Vzalg et prog til at Abne mi ft-edge-linket med.
Microsoft Edge
Veelg et andet program Velg...

‘:‘ Brug altid dette program til at abne microsoft-edge-links

Abn link Annuller




Mgadet starter

Et nyt vindue eller en ny fane dbnes med onlinemgdet. Du kan nu indtaste dit navn og indstille
dine video og lydindstillinger

Indtast dit navn.
Veelg indstillinger for lyd og video for

Vaer OBS pa dine
Mgade nu

mikrofon og
videoindstillinger. Du
skal som regel bare
veelge "deltag med
computerlyd”

Knapperne
teender/slukker video

Knapperne
teender/slukker mikrofon

Du kan aendre
indstillinger i tandhjulet
a@® ¢ @® 5 iibasset konfiguration "tilpasset konfiguration”.
Disse kan ogsa andres
under mgdet.

Bonnie Tester onlinemadd Deltag nu

Hvis du vil &endre lyd -og videoindstillinger inden mgdet
Tryk pa tandhjulet for at indstille lyd -og video. Ofte ikke ngdvendigt, hvis man ikke har andet en
computerens eller sin enheds udstyr.

Nar du klikker pa tandhjulet, abnes et sidepanel, hvor man kan vaelge lyd og videoindstillinger.



Enhedsindstillinger @

Lydenheder

Tilpasset konfiguration A4

Hejttaler

Hajttalere (Lenovo USB Audio) (17e9:... v

Mikrofon (2- Avnera Audio Device) (1...

Kamera /

Logitech HD Webcam C270 (046d:08...

Mgdenavigation

| drop down menuen (pilen i hgjre side) kan
man veelge de enheder, som man vil bruge
til lyd og video.

Navnet pa dit udstyr vil fremga i boksene.
Nar du har valgt dette, lukker du
sidepanelet ved at trykke pa krydset i hgjre
hjgrne og du kommer tilbage til

Mikrofon / mgdestartsskaermen.
N

Tryk pa deltag nu, nar du er klar. Der dbnes enten direkte til mgdet eller til en venteposition, hvor

arranggren vil lukke dig ind i mgdet.

Nar medet begynder, lader vi folk vide, at du venter.

Hvis du er organisator, eller invitationen kommer fra dit arbejde eller din skole, du bedes

° Tilpasset konfiguration




| denne kan du styre de funktioner, du har brug for i mgdet. Grundleeggende skal du dog mest
kunne teende og slukke for din mikrofon eller din video. Her er navigationsruden:

&~ Forlad

Ikonforklaring

ol Vis deltagere:
cO

Her ser du mgdets deltagere og kan ringe flere op.

Raek handen op:

2 ¢ &

Hvis du vil sige noget i et mgde, hvor der er s mange med at en

taleraekke er ngdvendig, sa klik pa reek handen op.
Reek handen op

Skaermdeling
| T I Din skeerm deles, dvs. du kan vise alle deltagerne hvad du ser pa din skaerm, ved
at klikke pa denne. Men undga venligst dette medmindre, du bliver bedt om det.

De tre prikker er mgdeindstillinger. Her kan du bl.a. justere lyd og video i "enhedsindstillinger” og
anvende baggrundseffekter.

«>» Forlad

“ Kameraet taendes og slukkes ved at klikke pa ikonet.
Mikrofonen taendes og slukkes ved at klikke pa ikonet.




&% Forlad Klikker du pa Forlad afslutter du mgdet. Du kan tilga det
igen via det tilsendte link.

Mgadechat

Nar du kommer ind i mgdet. | chatten kan man ogsé skrive kommentarer osv.

Chatten abnes ved at klikke pa:

=

Gode rad

e Sluk din mikrofon, nar du ikke taler
e Taend dit kamera, sa vi kan se hinanden
e Vaer ekstra tdlmodig med taleturene og teknik der driller

e Sorg for at sid et sted, hvor der er lys og du sidder godt. Tag gerne en kop kaffe eller andet
med.
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