
Sådan opretter du en 
begivenhed på Facebook
- En vejledning for lokalforeninger til at oprette 
begivenheder på Facebook

Udarbejdet af Jonas Bøgelund Hansen, Studentermedarbejder, jbh@graenseforeningen.dk

mailto:jbh@graenseforeningen.dk


Hvorfor bruge Facebook til 
begivenheder?

(nå ud til andre end jeres medlemmer)



Lad os oprette en begivenhed på 
Facebook

Først går vi ind på www.facebook.com

1

http://www.facebook.com/


Lad os oprette en begivenhed på 
Facebook

Og logger ind på vores Facebook-profil
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Nu skal vi skifte til lokalforeningens 
Facebook-side.

Det gør vi ved at trykke her.
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Herefter vælger vi den Facebook-side vi 
vil skifte til.
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Nu er siden skiftet, og vi handler nu 
som “Grænseforeningen Kolding” på 
Facebook.

Så trykker vi heroppe igen. For at 
komme ind på Facebook-siden.
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Herefter trykker vi på vores Facebook- 
side.
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Vi trykker så på “Mere”. 
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Så kommer der nogle forskellige 
menupunkter frem. 

Herefter tryk på ”Begivenheder”.
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Vi trykker på ”Opret begivenhed”.
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Så popper dette vindue op:

Vi starter med at trykke på “Rediger”.

Her skal vi uploade et billede til 
begivenheden. 

HUSK AT OVERHOLDE RETTIGHEDER 
TIL BILLEDER!!!

Brug evt. den nye billedbank 
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Nu har du valgt dit billede og så skal vi 
give begivenheden et navn.

Det gør vi her.
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Husk at vælge tidspunkt og dato.

Det gør vi her.
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Herefter trykker vi på ”Er det personligt 
eller virtuelt?”.
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Og vælger ”Personligt”
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Så skal vi indtaste lokationen, altså 
adressen. 

Det gør vi her.
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Det næste vi skal gøre er at skrive en 
beskrivelse af begivenheden.

Beskrivelsen er en salgstale, som i 
kender fra lokalforeningsprogrammerne.
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Nu er beskrivelsen lavet.

Så ruller vi ned og ser ”Tilføj billetter”

Vi trykker på den.
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Her tilføjer vi link til billetsalget.

Hvis vi ikke har et link skal vi skrive i 
beskrivelsen, hvordan man deltager.

(Et billetlink kan fx være til Billetto)
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Så er vi færdige.

Vi trykker derfor på ”Opret begivenhed”.



Din begivenhed er nu oprettet! 



Nu har vi oprettet begivenheden og 
så er næste skridt markedsføring.
Der findes to metoder, gratis markedsføring og betalt. Lad 

os starte med at kigge på det gratis.



Gratis
Når du slår noget op på din Facebookside, kan personer, som har 
syntes godt om din side, se opslaget. 

Folk kan synes godt om, kommentere eller dele indholdet.

Du opretter et opslag, der spredes fra de personer, som interagerer 
med dit indhold, til deres venner og følgere.



Sørg for kvalitetsindhold
Indholdet skal være så interessant og engagerende som 

muligt, for at tiltrække flere deltagere



Kedelig Engagerende
Hej allesammen, jeg holder fødselsdag på 
lørdag kl. 18:00. Det foregår hjemme hos 
mig. Håber I kan komme.

Hej venner! 

Det er snart tid til at fejre endnu et år med 
glæde, latter og måske en smule kage! 

Jeg inviterer jer alle til min fødselsdag på 
lørdag kl. 18:00, med god mad og fantastisk 
selskab. Jeg glæder mig til at se jer! 

Adressen er Peder Skrams Gade 5. Husk at 
svare, så jeg ved, hvor mange kagemundfulde 
jeg skal forberede! 



For at gøre det nemt er der lavet en 
huskeliste til at dele en begivenhed.

Se næste side



 Opret en engagerende begivenhed på Facebook: Gerne detaljeret med relevant 
information, dato, tid, sted, beskrivelse og billeder eller videoer.

 Få bestyrelsen til at like, kommentere eller dele.

 Del begivenheden i relevante grupper: Find Facebook-grupper, der er relevante for 
begivenhedens emne eller målgruppe, og del begivenheden der. 

- Sørg for at følge gruppens retningslinjer for deling af begivenheder. -

 Bed om delinger: Opfordr dine venner, kolleger og tilhængere til at dele 
begivenheden på deres egne profiler. Jo flere delinger, desto større synlighed.

Huskeliste

 Inviter dine venner: Inviter dine venner til begivenheden. Du kan også bede dem om 
at invitere deres egne venner.

 Del begivenheden på din personlige profil

Ekstra:



Betalt
For at nå ud til flere mennesker, kan man lave sit ”gratis” indhold 
om til betalt indhold.

Du kan vælge at annoncere på Facebook, når du ønsker, at dit 
budskab skal nå en målgruppe, der rækker ud over de personer, der 
har syntes godt om eller interageret med din side. 

Betalte promoveringer vises med etiketten Sponsoreret.



Hvis vi gerne vil lave betalt 
markedsføring, går vi først ind på 
begivenheden.

Herefter trykker vi på ”Boost 
begivenhed”.



Målgruppe
Herinde kan man vælge forskellige ting fx målgruppen 
altså, hvem der skal se din annonce. Målgruppen kan 
baseres på forskellige ting som fx:
• Alder
• Køn
• Lokation
• Interesser
• med mere.



Budget & 
Varighed
Man kan desuden vælge, præcis hvor 
mange penge du vil bruge på hver 
promovering, og hvor lang tid den skal 
køre.



Hvis i gerne vil vide mere om eller lave 
betalt markedsføring

Så skriv til 

Jonas Bøgelund Hansen, studentermedarbejder
jbh@graenseforeningen.dk

Eller Alexander Leicht Rygaard, journalist og 
kommunikationskonsulent
alr@graenseforeningen.dk

mailto:jbh@graenseforeningen.dk
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